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Fotocopiar o imprimir el formato que se encuentra ubicado en la fotocopiadora Smart Net.

Bajar la Sdbana de notas del Sistema CONDOR

3. Consultar en la pagina Web del PCLF, los horarios de atencidon correspondientes a
consejerias.

4. Solicitar al profesor consejero, en los horarios establecidos, el visto bueno para las
modificaciones, las cuales son aprobadas por el coordinador; no olvide llevar la sabana de
notas y el formato diligenciado.

5. Entregar el formato completamente diligenciado al profesor Consejero.

6. Verificar en el sistema las modificaciones solicitadas 2 dias habiles después de entregado el

formato, en caso de que estas no se encuentren dirigirse a la secretaria del PCLF.

N

La aprobacion de las adiciones y cambios de grupo, estan sujetas a los cupos
asignados a cada espacio académico, de acuerdo con la reglamentacion vigente.

Recuerde que de acuerdo con el calendario académico, la adicion y cancelacion de

asignaturas y los cambios de grupo se podran realizar solamente entre el 24 y hasta el
31 de enero de 2014.

Coordinacién PCLF Proceso de adicion y cancelacion de asignaturas.
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DATOS DEL ESTUDIANTE

CODIGO: APELLIDOS Y NOMBRES:
DATOS ASIGNATURAS
cODIGO ESPACIO ACADEMICO GR| c | A [Cambiode Grupo
Actual Nuevo
GR: Grupo a cancelar o adicionar C: Cancelacion A: Adicion C.G.: Cambio de Grupo

No. Asignaturas modificadas

FIRMA CONSEJERO FIRMA ESTUDIANTE
OBSERVACIONES:
Firma de Recepcion PCLF: Fecha de Recepcion PCLF:
IMPORTANTE

e Sin el visto bueno del profesor consejero asignado no se dara tramite a la solicitud.

e  La aprobacion de las adiciones y cambios de grupo solo seran aprobadas por la coordinacién, sujetas a los cupos asignados a cada espacio
académico, de acuerdo con la reglamentacién vigente.

e  Recuerde que de acuerdo con el calendario académico, la adicién y cancelacién de asignaturas y los cambios de grupo se podran realizar
solamente entre el 24 y hasta el 31 de enero de 2014.
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. DATOS DEL ESTUDIANTE
CODIGO: APELLIDOS Y NOMBRES:

DATOS ASIGNATURAS

. Cambio de
CODIGO NOMBRE GR (o A Grupo
Actu Nuevo

GR: Grupo a cancelar o adicionar C: Cancelacién A: Adicion C.G.: Cambio de Grupo

No. Asignaturas modificadas
FIRMA CONSEJERO FIRMA ESTUDIANTE
OBSERVACIONES:

Firma de Recepcion PCLF: Fecha de Recepcion PCLF:

Copia para el estudiante.
IMPORTANTE
e  Sin el visto bueno del profesor consejero asignado no se dara tramite a la solicitud.
e  La aprobacion de las adiciones y cambios de grupo solo seran aprobadas por la coordinacion, sujetas a los cupos asignados a cada espacio
académico, de acuerdo con la reglamentacion vigente.
e Recuerde que de acuerdo con el calendario académico, la adicién y cancelacion de asignaturas y los cambios de grupo se podréan realizar
solamente entre el 24 y hasta el 31 de enero de 2014.

Coordinacién PCLF Proceso de adicion y cancelacion de asignaturas.



Coordinacién PCLF Proceso de adicion y cancelacion de asignaturas.



