PROYECTO CURRICULAR DE LICENCIATURA EN FiSICA
MODALIDADES DE TRABAJO DE GRADO: PASANTIA
ACUERDO 02 DE 2011 FACULTAD DE CIENCIAS Y EDUCACION

ANTEPROYECTO, PRESENTACION DE INFORME,
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
BOGOTA JUNIO 4 DE 2012

1de7



TRABAJO DE GRADO: MODALIDAD PASANTIA.
ANTEPROYECTO, PRESENTACION DE INFORME,
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

REFERENTES LEGALES

Marco Interno

a.

‘La Pasantia es una modalidad de trabajo de grado que realizara el
estudiante en una organizacion, institucion publica o privada incluyendo la
Universidad, o en organismos especializados o en regiones o localidades
que lo requieran asumiendo el caracter de practica social o de introduccién
a su quehacer disciplinar mediante la elaboracién de un trabajo tedrico -
practico relacionado con su futura profesién. Las labores del estudiante de
pregrado en la empresa o institucién deberan estar acordes con cualquiera
de las lineas terminales de su carrera y el nivel de profesionalizacion

adecuado, las cuales estaran contenidas en el respectivo anteproyecto.

PARAGRAFO 1.: Los Consejos Curriculares, quienes haran las veces del
Comité de Pasantias, daran el aval respecto a la viabilidad de cada
pasantia. Definiran y reglamentaran las condiciones minimas sobre las
cuales se establecera la cooperacion con la organizacion o empresa que

ofrezca la pasantia, acorde con la normatividad vigente.

PARAGRAFO 2.: La modalidad de pasantia debera cumplir con un tiempo

minimo de 720 horas.

PARAGRAFO 3.: La organizacién o empresa del sector publico o privad,

donde el estudiante de pregrado desarrollara la pasantia, debera:

1. certificar su legalidad y pertinencia mediante un

registro de camara de comercio y matricula de industria
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y comercio vigentes u otras formas equivalentes de

existencia juridica.

2. Manifestara su interés de trabajo con la universidad y
enunciara sus responsabilidades mediante la firma de
un documento de voluntad, expresion o manifestacion
de interés, convenio o contrato dentro del cual se
establezcan los objetivos de la pasantia y la
remuneracion respectiva si existe.” (Articulo 3.
Acuerdo 02 de 2011 FCE)

b. “Cada Proyecto Curricular definira para el anteproyecto su forma de
presentacion, requisitos y procedimiento para su formalizacion de acuerdo
con sus concepciones disciplinares” (Paragrafo Articulo 10. Acuerdo 02 de
2011 FCE)

Marco Legal Nacional
Decreto Ley 019 de 2012: ARTICULO 9. PROHIBICION DE EXIGIR
DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN LA ENTIDAD: Cuando se esté adelantando

un tramite ante la administracion, se prohibe exigir actos administrativos,

constancias, certificaciones o documentos que ya reposen en la entidad ante la

cual se esta tramitando la respectiva actuacion
REQUISITOS
1. Cumplir con los requisitos del Articulo 11 - Acuerdo 02 de 2011 FCE
2. Diligenciar y Radicar el formato de Anteproyecto (PTG) en la MODALIDAD

DE PASANTIA (en concordancia con el Decreto Ley 019 de 2012)

PROCEDIMIENTO PTG PASANTIA:
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* Radicar el formato de anteproyecto en la secretaria del PCLF

» El Consejo Curricular, quien hace las veces de Comité de Pasantias,

revisara el cumplimiento de los requisitos, los documentos de soporte y

procedera a dar el aval respectivo.

FORMATO DE ANTEPROYECTO (PTG) MODALIDAD PASANTIA

Nombre del (los)
Estudiante(s) Cod.

Cod.

Titulo

Objetivo

Director Interno (UD)

Director Externo

ACTIVIDADES TIEMPO (HORAS)
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Firma Director Interno (Profesor de
Planta. Articulo 12- Acuerdo 02-
2011FCE)

Firma Director Externo
Firma del (los) estudiante(s)
Fecha

PROCEDIMIENTO PRESENTACION DE DOCUMENTO INFORME FINAL
(PASANTIA)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

El articulo 18 del Acuerdo 02 de 2011 de la FCE en su paragrafo No 1, menciona
que “Cada proyecto curricular definira, para el documento final, su forma de
presentacion, requisitos y extension maxima de acuerdo con sus concepciones
disciplinares”(p.8). Para el caso de la Modalidad de Creacién o de
Emprendimiento, el procedimiento para revisar y evaluar el TG queda constituido

por la documentacion escrita y la obra o producto:

. Documentacion escrita
1. Radicacion de un documento, redactado de acuerdo con las Normas APA
(Acuerdo 02-2011-FCE), no mayor a 50 paginas (incluyendo bibliografia) que

corresponda al cumplimiento de los objetivos de la Pasantia.

Debe contener:

a. Introduccién
b. Descripcion de las labores y/o actividades desarrolladas.
c. Reflexién sobre la experiencia de la pasantia en términos de su

formacion profesional.
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d. Si el estudiante ha participado en eventos nacionales o internacionales
sobre las areas de formacidén de la licenciatura (Disciplinar, pedagdgica,
integracion y complementaria), presentando avances de su Pasantia, se
convalidaran el acapite C. Para lo cual se debe presentar certificado de
participacion como ponente en el evento, copia de la ponencia y carta de
certificacion del director avalando que la ponencia se circunscribe en
mostrar avances y resultados del trabajo de grado.
g. Conclusiones.
h. Bibliografia.
i. Anexos: Formatos de cumplimiento y asistencia debidamente
diligenciados.
2. El Consejo Curricular seguira el procedimiento regular para evaluacion de
Trabajos de Grado contemplado en el Acuerdo 02 de 2011 de la FCE

CRITERIOS PARA EVALUAR EN ESTA MODALIDAD.
“Para las Pasantias, los dos directores certificaran el cumplimiento de los objetivos
de la pasantia mediante el seguimiento permanente”(Articulo 14 Acuerdo 02 de
2011 de la FCE).
“Para la modalidad de pasantia los dos directores en el momento de la
culminacién de la pasantia:

1.Firmaran un acta interna de la empresa u organizacion en la que se exprese el

resultado obtenido.
2.Presentaran ante el respectivo Consejo Curricular, mediante oficio, el documento
final realizado por el estudiante con sus debidos soportes” (Paragrafo 2. Articulo

18 Acuerdo 02 de 2011 de la FCE).

3."Los jurados para las pasantias deberan:
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i. Realizar la evaluacion final de la pasantia.

ii. Elaborar un acta final en la cual asignaran una calificacion definitiva.

iii. Podran utilizar el acta interna de la pasantia, elaborada por los dos (2)
directores como instrumento para la evaluacion final”. (Paragrafo 2.
Articulo 20 Acuerdo 02 de 2011 de la FCE).
4. “Para la modalidad de pasantias, los dos directores, en la presentacién publica,
podran conceptuar sobre la calidad del trabajo y el cumplimiento del
estudiante”(Paragrafo 1. Articulo 21 Acuerdo 02 de 2011 de la FCE)

Con respecto al documento escrito:

1. Organizacion: coherente y de acuerdo con criterios explicitos (Forero M, 2005,
p.100)

2. Gramatica: ortografia ( Forero M, 2005, p.100)

3. Concision: debe ser una trabajo concreto ( Forero M, 2005, p.100)

4. Lenguaje: apropiado y lo mas sencillo posible ( Forero M, 2005,p.100)

5. Bibliografia: referenciada
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