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TRABAJO DE GRADO: MODALIDAD MONOGRAFIA.
ANTEPROYECTO, PRESENTACION DE INFORME,
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
REFERENTES LEGALES

Marco Interno

a. “ La monografia es un trabajo de grado presentado por estudiantes de pregrado de la
Facultad, en el cual se profundiza en un tema especifico mediante la seleccion,
recopilacion y andlisis de informacion previamente existente. La monografia se
caracteriza por cuanto la informacién, resultados y conclusiones estan soportados por

informacion secundaria’(Articulo 6. Acuerdo 02 de 2011 FCE)
b. “Cada Proyecto Curricular definird para el anteproyecto su forma de presentacion,

requisitos y procedimiento para su formalizacion de acuerdo con sus concepciones
disciplinares” (Paragrafo Articulo 10. Acuerdo 02 de 2011 FCE)

Marco Legal Nacional
Decreto Ley 019 de 2012: ARTICULO 9. PROHIBICION DE EXIGIR DOCUMENTOS QUE
REPOSAN EN LA ENTIDAD: Cuando se esté adelantando un tramite ante la administracion,

se prohibe exigir actos administrativos, constancias, certificaciones o documentos que ya

reposen en la entidad ante la cual se esta tramitando la respectiva actuacion

REQUISITOS
1. Cumplir con los requisitos del Articulo 11 - Acuerdo 02 de 2011 FCE
2. Diligenciar y Radicar el formato de Anteproyecto (PTG) en la MODALIDAD
MONOGRAFIA (en concordancia con el Decreto Ley 019 de 2012)

PROCEDIMIENTO PTG MONOGRAFIA:

» Radicar el formato de anteproyecto en la secretaria del PCLF
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 ElI Consejo Curricular designa a un profesor para revisar el cumplimiento de los

requisitos

FORMATO DE ANTEPROYECTO (PTG) MODALIDAD MONOGRAFIA

Nombre del (los)
Estudiante(es) Cod.

Cod.
Titulo de la
Monografia
Director del PTG
Problema

Objetivo, Metas

Metodologia, técnicas, procedimientos

Bibliografia

Firma Director del PTG (Profesor de Planta.
Articulo 12- Acuerdo 02-2011FCE)

Firma del(los) estudiante(s)
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Fecha

PROCEDIMIENTO PRESENTACION
DE DOCUMENTO FINAL
(TG MONOGRAFIA)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

El articulo 18 del Acuerdo 02 de 2011 de la FCE en su paragrafo No 1, menciona que “Cada
proyecto curricular definira, para el documento final, su forma de presentacion, requisitos y
extension maxima de acuerdo con sus concepciones disciplinares”(p.8) En este sentido, para
el caso de la Modalidad de Monografia el procedimiento para revisar el Documento Final es
como sigue:

1. Radicacion de Trabajo Final: consiste en un documento no mayor a 50 paginas
incluyendo bibliografia, Interlineado 1,5, Letra Times New Roman o Arial 12 y que
debe contener como minimo:

Introduccion (Planteamiento del problema y objetivos de la monografia)
Desarrollo

Conclusiones

Bibliografia

Anexos

-~ 0o o 0 T p

El documento Informe Final debera estar redactado de acuerdo con las Normas APA
(Acuerdo 02-2011-FCE)

g. Los acapites b y ¢ podran ser convalidados en cualquiera de las siguientes
situaciones:

- Si el estudiante ha participado en eventos nacionales o internacionales sobre las

areas de formacion de la licenciatura (Disciplinar, pedagogica, integracion y
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complementaria), presentando ponencia oral relacionada con avances o resultados
de su investigacion, debera presentar:

» el certificado de participacion como ponente(s) oral(es) o poster en el evento,
e copia de la ponencia 'y
« carta de certificacion del director avalando que la ponencia se circunscribe en

mostrar avances o resultados del trabajo de grado.
-Si el estudiante ha postulado un articulo o recibido reporte aprobatorio para publicar
en alguna revista (con ISSN), relacionada con cualquiera de las areas de formacién
de la licenciatura —Disciplinar, pedagogica integracion y complementaria-, debera
presentar:
» carta de certificacion del director del Trabajo de Grado avalando que el articulo

se circunscribe en mostrar avances o resultados del trabajo de grado.
e una copia de comunicacion de la revista donde se informe la recepcion del

articulo como postulacién para publicacion.
i. Un trabajo monogréfico puede ser realizado maximo por dos estudiantes, caso en el

cual los certificados de ponencia oral, la ponencia, el articulo o su certificado de

postulacién o publicacion deberan presentarse a nombre de los dos estudiantes.

2. El Consejo Curricular seguira el procedimiento regular para evaluacién de Trabajos de
Grado contemplado en el Acuerdo 02 de 2011 de la FCE, bajo los principios éticos que
fundamentan la idoneidad de los profesores del PCLF para participar como jurados

calificadores o directores de trabajos de grado.

Conceptualizaciones sobre la Monografia
El cuadro 1 sintetiza algunas perspectivas sobre las monografias, que como se puede

apreciar no difieren significativamente en cuanto a su caracter diferenciado a un trabajo de
investigacion o tesis. Asi mismo, se encuentra que la particularidad de la monografia es su
correspondencia con la bibliografia existente y por tanto su inherente caracteristica de

analisis de informacion.
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Cuadro 1. Acepciones de Monografia

Concepto de Monografia

“La monografia es un escrito en el cual usted va a tomar unas cuantas ideas, datos o
conocimientos de libros que usted previamente seleccion6. Ademas de utilizar dicho
material, usted debe aportar sus propios conocimientos, ideas comentarios,
cuestionamientos, observaciones o criticas para lograr asi una mezcla bien dosificada de

ideas ajenas o personales.

De esta manera, el producto final sera un excelente trabajo documentado, llamado asi
porque usted va a citar importantes ideas tomadas de varias fuentes.” ( Sanabria T., 1993
p. 15-16)

“ La monografia es un trabajo exhaustivo sobre determinado problema investigable o
aspecto particular del conocimiento, aplicando procedimientos, métodos y técnicas
especificas... cuando la monografia es mas extensa y posee originalidad incuestionable
recibe el nombre de Tesis. Algunas universidades la tienen como requisito basico para
optar el titulo de postgrado” ( Pérez G., 2006, p. 240)

“Similar a una revision bibliografica de un articulo cientifico, pero mucho mas extensa y

critica” (Facultad de Fisica UH)

http://www.fisica.uh.cu/biblioteca/revcubfi/redaccioncientifica/monografia.htm

“Una monografia no es una mera copia o acumulacion de datos, sino que se caracteriza
por la seleccion de la informacion, el analisis de ésta y las conclusiones

personales”( Forero M, 2005, p.94)

Ahora bien, dado que la monografia se entiende como un trabajo de grado asociado a la
basqueda y sistematizacion de informacion, también debe estar formulada alrededor de
alguna hipétesis o de algun problema. Asi mismo, los componentes han de guardar
consistencia y coherencia, y ademas el estilo argumentativo debe contemplar el manejo

organizado de la informacion . El cuadro 2 muestra algunos aportes sobre los componentes
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de la monografia, de donde también se observa la necesidad de concrecion y vision critica
del autor del documento, yendo mas alla de la simple recoleccion de citas.

Cuadro 2 Elementos de la monografia

Componentes de una monografia
A juicio de Forero M (2005) las partes de una monografia son :

1. Introduccion: en ella se plantea el temay se declaran los motivos por los cuales
hemos hecho esa eleccién. También hay que dejar en claro cudl es la delimitacion

gue hemos hecho,

2. Desarrollo o cuerpo: aqui se analiza el material seleccionado. Conviene establecer
gue hemos comprendido la bibliografia, por lo cual se aconseja transcribir
textualmente sino aquellas frases mas significativas... El desarrollo se puede dividir
en secciones o capitulos: a. Introduccion al tema, b. Situacion de éste(cual es su
estado al inicial la investigacion, cuales problemas se detectaron, etcétera),
c)Determinacion de los objetivos y analisis de ellos. O sea, se vuelcan las distintas
hipotesis existentes y d) Demostracion de los argumentos empleados con la

bibliografia disponible.
3. Conclusion

4. Anexos,... en algunos casos” ( p. 98)

Debe contener, al menos:

a) las referencias histéricas principales desde los origenes del tema,

b) la reproduccion resumida de las teorias mas importantes referentes al tema, con
los correspondientes desarrollos matematicos, si los hay.

c) la descripcién detallada de los experimentos principales que condujeron a esas

teorias, tomados de esas publicaciones, asi como
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d) la discusion critica de los resultados mas relevantes y su significado.
(Discusion critica significa que se deben argumentar los pro y los contra de diversos
criterios que aparezcan en la literatura revisada, llegandose a alguna conclusion).

e) No debe aparecer alguna afirmacion que no esté debidamente referenciada.

Usualmente la monografia es bastante mas extensa que un articulo, pero mucho menos
extensa que un libro de texto. (Se puede pensar como el capitulo de un texto que
abarcara un tema mas general). (Facultad de Fisica UH)

http://www.fisica.uh.cu/biblioteca/revcubfi/redaccioncientifica/monografia.html

Adicionalmente, la forma de seleccionar el tema estara sujeta a la informacion disponible, lo
cual no es Obice para ser creativo en la blusqueda de la informacion. Este aspecto permite
sefalar que no necesariamente cualquier idea que se nos ocurra pueda ser soportada en
una monografia, ya que por su caracter “el tema debe adaptarse a la informaciéon disponible”
( Forero M, 2005, p.95)

Asi mismo, dado que la monografia no se debe reducir a una coleccion de citas, a lo que
debe darse la mayor importancia es al proceso de interpretaciébn o valoracion de la
informacion. Sin embargo, como se sefala la Facultad de Fisica de la Universidad de la

Habana:

“ La monografia NO INCLUYE resultados novedosos del autor que no hayan sido sometidos
a la critica previa en revistas especializadas... Una monografia puede servir de base al
desarrollo posterior de una tesis, al afiadir la parte experimental o contribuciones teoricas
exclusivamente propias del autor en otros capitulos. Esa tesis s6lo adquirira validez tras ser
defendida exitosamente ante un tribunal de maestria o doctorado...Como en todo escrito

cientifico, el lenguaje utilizado debe ser breve, claro y sencillo, conciso.”
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(http://www.fisica.uh.cu/biblioteca/revcubfi/redaccioncientifica/monografia.html)

CRITERIOS PARA EVALUAR UNA MONOGRAFIA

Dado el caracter de indagacion documental que tiene esta modalidad de trabajo de grado los
criterios basicos para su evaluacién pueden fundamentarse de acuerdo con Forero M.
(2005), que propone considerar:

1. Organizacion: coherente y de acuerdo con criterios explicitos

2. Originalidad: que depende muchas veces del enfoque particular del tema, de como lo
acoto el estudiante,

3. Variedad: en este caso ... deben consultarse varias obras, no una sola,

4. Gramatica: ortografia

5. Concision: debe ser una trabajo concreto

6. Lenguaje: apropiado y lo mas sencillo posible

7. Bibliografia: referenciada

8. Apariencia” ( Forero M, 2005, p.100)
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